
 

 

 
 
 
 
 

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIÓN PARA ALUMNOS DE 
PRIMARIA Y SECUNDARIA 

 
1. Llenar Solicitud de Evaluación de Admisión. 

2. Llenar Ficha Psicopedagógica. (Únicamente para Grado 1) 

3. Presentar Formulario de Recomendación 

4. Presentar fotocopia de boleta de calificaciones del presente Ciclo Escolar y de los 2 grados 
anteriores 

5. Cancelar derecho a evaluación de admisión/entrevista en el banco. 
6. Enviar escaneados los documentos de los puntos 1-5 a info@decrolyamericano.edu.gt 

7. Presentar y aprobar evaluación de admisión.  

8. Entrevista virtual con Dirección de Sección y Orientación 

9. Antes de realizar su cita de inscripción, escanear los siguientes  documentos (en su totalidad) a 
info@decrolyamericano.edu.gt:   

 
Alumnos: 
 

a) Certificado de Nacimiento extendido por el RENAP “Reciente”  

b) Fotografía reciente (tamaño cédula o pasaporte) 

c) Examen de oído/audiometría  

d) Examen de la vista  

e) Certificado de buena salud (extendido por el pediatra de su hijo(a)) 

f) Fotocopia de carné de vacunas 

g) Tarjeta de tipo de sangre (puede venir incluido dentro del certificado médico) 
 
Documentos que se solicitan al colegio anterior: 
 

h) Certificados de estudios de años anteriores originales (Diplomas 6° y III Curso) (Su entrega debe ser 
antes del 15 de noviembre del año en curso) 

i) HOJA DE CÓDIGO PERSONAL DEL ALUMNO (debe venir junto con el expediente oficial/certificados 

de estudios de años anteriores del alumno(a)) 

j) Carta de solvencia de pagos del colegio (2). (Presentar una solvencia provisional al momento de la 
inscripción y una en el mes de noviembre del año en curso) 

 
Padres de Familia: 
 

a. Fotocopia de DPI o pasaporte si fuera extranjero.  
 

10. Realizar cita al Departamento de Admisiones para:   

 Firmar contrato entre padres y el Colegio por servicios escolares 

 Firmar contrato entre padres y Penta S.A. por servicios 

 Realizar el pago de inscripción y primera cuota de colegiatura a Colegio Decroly Americano 

 (INDISPENSABLE LA ASISTENCIA DE AMBOS PADRES PARA REALIZAR EL TRAMITE DE 
INSCRIPCIÓN) 

 
**El alumno estará oficialmente inscrito hasta completar toda la papelería y requisitos** 

 
Si usted tiene cualquier duda y/o consulta, por favor, comunicarse al Departamento de Admisiones: 

info@decrolyamericano.edu.gt 
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ENROLLMENT PROCEDURES 
(ELEMENTARY, MIDDLE SCHOOL & HIGH SCHOOL) 

 
 

1. Fill out the Admissions Form. 
2. Fill out Psychopedagogical Report. (Only for Grade 1 students) 
3. Bring Recommendation form. 
4. Bring Report cards of the last 2 school years including current year.  (The student must bring 

these documents along with the enrollment form on the day in which he/she will take the admission 
test). 

5. Cancel admission/interview assessment fee at the bank. 
6. Items 1-5 must be scanned to info@decrolyamericano.edu.gt 
7. Take and pass admission exam.  
8. Virtual Interview with the Elementary/Middle School or High School Principal and Counselor. 
9. Prior to set your enrollment  appointment, submit the following documents to 

info@decrolyamericano.edu.gt : 
 
For Student: 
 

a. Birth certificate 
b. Recent picture 
c. Hearing test 
d. Vision test 
e. Health certificate 
f. Immunization Record 
g. Blood type certification 

  
      Documents from current school: 
 

h. Official Certificates of previous schooling 
i. MINEDUC Personal Code (Guatemalan Program only) 
j. A solvency letter 

 
          For Parents: 
 

k. A copy of the parent’s identification document (Documento Personal de 
Identificación or passport if parents are not Guatemalan citizens) 

 
10. Set an appointment with the Admissions Department to: 

 Sign service contract between parents and Colegio Decroly Americano 

 Sign service contract between parents and Penta, S.A. 

 Pay enrollment fees and first installment of tuition fees to Colegio Decroly Americano 

 BOTH PARENTS MUST ATTEND THE APPOINTMENT TO SIGN CONTRACTS 
 
 

**Enrollment will be official upon receipt of all documents and fulfill all requirements** 

 
 If you have any questions, contact the Admissions Department: 

info@decrolyamericano.edu.gt/ 
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